附件1：

连南瑶族自治县一村（社区）一法律顾问工作职责及激励奖惩办法（征求意见稿）

为进一步推进一村（居）一法律顾问工作向基层更深处发展，充分发挥社会律师专业优势和潜力，促进连南县基层法治化建设，使群众切实受益，维护连南县社会和谐稳定，结合本县实际，制定本办法。

一、工作职责

（一）服务范围。村（居）法律顾问的服务范围如下：

1.协助村（居）做好自治管理，包括：

（1）帮助村（居）起草、审核、修订自治组织章程、村规民约以及其他规章制度；

（2）为村（居）进行换届选举工作提供咨询和协助；

（3）为村（居）重大经济、民生和社会管理方面的决策提供法律意见；

（4）应村（居）要求，帮助村（居）起草、审查民事经济合同、接受委托参与项目谈判等非诉讼活动及诉讼活动（此项服务另行协商收取法律服务费用，律师可酌情予以优惠收费）；

（5）协助村（居）处理重大信访案件，引导当事人依法理性表达诉求，依法解决矛盾纠纷；

（6）协助村（居）及时稳妥处理辖区内发生的重大敏感和群体性案件（事件）。

2.为村（居）辖区内的群众提供法律帮助，包括：

（1）解答群众法律咨询；

（2）帮助群众审查民事经济合同、接受委托参与非诉讼活动及诉讼活动（此项服务需另行协商收取法律服务费用及依法办理委托代理手续，律师应酌情予以减免收费）；

（3）协助困难群众申请法律援助，受村（居）所在地法律援助机构指派，为村（居）辖区内符合条件的群众提供法律援助；

（4）为村（居）辖区内的刑释解教人员和社区矫正人员提供必要的法律帮助。

3.开展法治宣传，包括：

（1）举办法治讲座，向基层干部和群众普及日常法律知识，增强基层干部群众的法律意识；

（2）向村（居）辖区群众宣传征地拆迁、土地权属、婚姻家庭、上学就医、社会保障、环境保护等方面涉及的法律知识；

（3）主动为村（居）辖区内的企业开展法治宣传服务，促进企业依法经营。

4.参与人民调解工作，包括：

（1）主动与村（居）的人民调解组织进行工作对接，参与矛盾排查和调处工作，协助化解重大复杂矛盾纠纷；

（2）协助村（居）完善人民调解组织建设，为村（居）的人民调解员提供法律专业知识培训，提高其工作水平和法律素养。

（二）服务方式和要求。村（居）法律顾问按照以下方式和要求提供服务：

1.通过书面、口头、电话、电邮等方式，定期或不定期现场为群众提供热情、文明、规范的法律顾问服务。

2.每个月至少到村（居）现场提供不少于8小时的现场法律顾问服务，具体的现场法律服务日期由村（居）和律师双方协商确定并由村（居）予以公示。

3.每个季度至少为村（居）提供1次法治讲座，讲座要有讲义提纲，并在每季度末提交给当地县（市、区）司法行政部门备案。讲座时间不计入现场服务的8个小时范畴。法律顾问律师经过村（居）同意，也可以通过自行刻录法治宣传（讲座）光盘或推送微视频等方式开展线上法治讲座，但每年开展到村（居）现场法治讲座的次数不得少于两次。

4.对可能影响社会稳定或涉及村（居）和村（居）辖区内群众重大利益的事情，应及时到场或通过电话提出法律意见，并向当地县（市、区）司法行政部门报告。

5.按照要求填写工作日志和工作台帐，每半年向所在镇街司法所提交一份工作报告。

6.法律顾问非现场法律服务可按照《清远市一村（社区）一法律顾问非现场服务折抵现场服务实施办法（实行）》文件要求折抵现场服务时长。

二、经费保障

连南瑶族自治县人民政府以政府购买服务的方式，对签约律师以每条村（居）10000元人民币为标准发放基本服务费，基本服务费来自省、市、县专项资金及配套服务资金，额外津贴资金由县财政划拨，以本办法相关标准进行发放。县司法局将在每半年对各签约律师的基本服务费进行核算结算，年终根据各村（居）法律顾问的工作情况评先进个人5名，进行表彰。

基本服务费。根据合同，基本服务费主要包括：

1.每个月至少到村（居）现场提供不少于8小时的现场法律顾问服务；

2.每个季度至少为村（居）提供1次法治讲座，讲座要有讲义提纲，并在每季度末提交给当地县（市、区）司法行政部门备案；

3.通过书面、口头、电话、电邮等方式，定期或不定期现场为群众提供热情、文明、规范的法律顾问服务；

4.对可能影响社会稳定或涉及村（居）和村（居）辖区内群众重大利益的事情，应及时到场或通过电话提出法律意见，并向当地县（市、区）司法行政部门报告；

5.按照要求填写工作日志和工作台帐，每半年向所在镇街司法所提交一份工作报告。

如果法律顾问值班不到，并且非现场服务不足以折抵现场服务，则每少一次值班扣625元；每少一次开展法治讲座扣625元。（从基本服务费中扣除）

（二）工作激励补贴。工作激励补贴主要包括法律顾问交通补贴和年终激励补贴。法律顾问必须在完成所有基本服务项目的基础上才能享受工作激励补贴。

1.偏远地区交通补贴。三江镇、三排镇、涡水镇、香坪镇、大坪镇以三江镇为中心，寨岗镇、大麦山镇以寨岗镇为中心，以距离中心远近及交通便利程度为标准划分三个层级，对驻我县交通不便、地处偏远的36个村（居）的法律顾问进行每年每村（居）按层级分别予以1200元（一档）、1000元（二档）、800元（三档）的经济补贴（具体名单见附件）。

2.年终激励补贴。根据各司法所统计的数据及各村（居）委会、村民反馈的意见，最终以县司法局年度考核结果为依据，评选出先进个人5名，每名奖励3000元，发放年终补贴。

三、责任追究

村（居）法律顾问因服务质量受到有效投诉，每投诉一次，经核查属实的，扣除基本服务费的20%，如此类推；若发现村（居）法律顾问弄虚作假，虚拟台帐、日志，将停止享受各项工作激励补贴并按本办法所规定扣除相应服务费。

四、工作要求

各司法所要加强管理监督工作，做好沟通协调，确保该项工作扎实有效推进。

五、本办法由连南瑶族自治县司法局负责解释。

六、本办法自发文之日起施行。

