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	县委办的主要职能是: （一）承担县委文件、文稿的起草、修改和审核工作。
	（二）围绕县委工作部署开展调查研究，收集和处理信息，综合情况、提出建议，为县委决策提供参考。
	（三）承担县委重要工作部署贯彻落实的督促检查，县委领导同志批示件的转达和催办落实。
	（四）承担县委日常工作活动的组织安排，县委日常文书处理工作。
	（六）负责全县党政系统的密码通信、密码管理工作；负责县委值班工作;负责管理、指导、协调全县的保守国家
	（七）负责处理人民群众和境外人士给县委、县政府的来信、来访，综合协调指导全县信访维稳工作。
	（八）完成县委交办的其它任务。

