[bookmark: _GoBack]清远市依法必须招标房建市政工程项目招标公告及公示信息录入操作指引（试行）

为进一步规范数据录入，解决部分依法必须招标的房建市政工程项目在“广东省招标投标监管网”（以下简称“省监管网”）公示信息缺失问题，依据《招标公告和公示信息发布管理办法》第八条、第十一条和《广东省工程建设项目招标投标信息公开目录》等规定，结合“清远市公共资源交易平台”（以下简称“清远平台”）、“广东省公共资源交易平台”（以下简称“粤公平”）数据推送实际工作流程，制定本指引。
一、新项目实行“一项目一数据链”管理
原则上，清远平台发布的招标公告信息已实现自动推送至粤公平，由粤公平同步推送至省监管网，省监管网自动生成一条项目数据链，实行一项目、一数据链、全流程归集管理。招标代理机构须依托该数据链，逐环节落实省监管网信息公示工作。招标代理机构应当确保省监管网数据链信息真实、准确、合法，并对相关平台推送（或发布）的招标公告和公示信息的及时性、完整性履行监督提醒责任。2026年10月9日起，招标代理机构无需在省监管网另行新建项目、重复生成数据链，确保省监管网有且只有一条项目数据链。
二、存量项目限期完成问题数据整改
各招标代理机构应当通过本机构省监管网账号，对2025年1月1日至今清远市行政区域内、依法必须招标的房建市政工程项目进行全面排查整改。对本机构省监管网账号“公示公告信息”栏目显示红灯预警、信息缺失不完整的环节数据，如招标文件、投标文件、评标报告、中标候选人公示、中标结果、项目合同及履约公示等环节信息（实际招投标活动无相应数据的环节除外，如“资格预审公告”），须于2026年10月30日前完成整改，直至显示“绿灯”。确保所有环节状态转为绿灯、数据完整合规。
“项目合同及履行公示”等涉及招标人配合的环节，招标代理机构应当主动提请、报告招标人完成整改；招标人不配合整改的，招标代理机构应当主动向项目监管部门报告。项目逾期未整改到位的，将视情形对负有责任的招标人、招标代理机构等责任主体予以通报批评、约谈；情节严重的，根据招标投标法第五十一条、招标投标法实施条例第六十三条等规定，依法给予行政处罚，并纳入信用监管。
三、建立信息发布跟踪监测、异常报备长效机制
因数据传输、系统故障等客观因素，省监管网可能存在信息发布滞后、缺失、不一致等异常情况。招标代理机构在清远平台完成招标公告及各环节信息发布后，须同步监测省监管网数据链同步状态，保证各平台数据时间差控制在1个工作日内。发现信息发布异常的，应当及时向交易平台管理单位报备，提请交易中心协助核查、推送。
省监管网已生成项目数据链的，招标代理机构应逐环节跟踪落实数据链上各公示信息发布情况，系统自动推送成功且信息完整的，无需人工重复录入；推送失败、信息缺失、状态异常（红灯预警）的，除招标公告环节外，由招标代理机构通过省监管网机构账号，对招标文件、投标文件、评标报告、中标候选人公示、中标结果、项目合同及履约公示等环节信息，按系统提示完成人工补录，确保全环节信息符合《广东省工程建设项目招标投标信息公开目录》要求。
招标代理机构已履行前款规定的监测、报备、提请协助和录入义务，经核查确认因平台系统故障、数据推送异常等非招标代理机构履职原因导致信息未发布、迟延发布的，原则上不予认定为招标代理机构未按规定在指定媒介发布公示信息违规行为；但应当及时采取信息补发、依法顺延投标截止时间等合规措施，消除对潜在投标人的影响。法律、法规、规章另有规定的，从其规定。





招标代理省监管网账号操作指引
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